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Tempo-projektets rapportering

Anvisningar for inledande mote: Sa har

rapporterar du om ett projekt och foljer upp
uppnaendet av malen

15.10.2018



Inledningsvis

= |L3s finansieringsbeslutet samt finansieringsvillkoren omsorgsfullt

= Finansieringsvillkoren ar en viktig del av beslutet och verksamhet som féljer villkoren ar en
forutsattning for utbetalning av finansieringen

= Godkann finansieringsbeslutet i Business Finlands natservice
= T undantagsfall godkdnns beslutet pa en formular

= Om beslutet omfattar ett villkor som galler dess ikrafttradande, godkann beslutet forst nar
villkoret har uppfyllts

= Nar eventuella villkor i anslutning till ikrafttradandet har uppfyllts och finansieringsbeslutet
godkants i natservicen, utbetalar Business Finland forskottet som omnamnts i beslutet

= Forsdkra dig om att alla som behdver atkomstrattigheter for projektet i natservicen
aven har dem
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https://www.businessfinland.fi/sv/for-finlandska-kunder/natservice/
https://www.businessfinland.fi/sv/for-finlandska-kunder/tjanster/finansiering/anvisningar-villkor-och-blanketter/projektets-start/
https://www.businessfinland.fi/globalassets/finnish-customers/01-funding/08-guidelines--terms/forms/en__rahoituspaatoksen_hyvaksyminen__yritysrahoitus_y12.docx

... 0Ch genast efter det

= Ordna projektbokforingen genast nar projektet har inletts
= KOpta tjanster for projektet ska kunna specificeras och deras samband med bokféringen bevisas

= En uppfdljning av den arbetstid som anvants for projektet behdvs inte, men
finansieringsmottagaren ska vid behov kunna pavisa vilka personer som arbetat for projektet
och vilken penninglén som omfattas av forskottsinnehallning som betalats ut till personerna

= Ovriga kostnader behéver inte inkluderas i projektbokféringen

= Kostnaderna ska
= uppkomma i projektet under projekttiden
= ha upptagits i finansieringsmottagarens bokforing
= ha utbetalats innan slutrapporten lamnats in
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Plock ur finansieringsvillkoren

= Finansieringen beviljas pa de minimis-villkor och hela summan som beviljats
raknas med i finansieringsmottagarens influtna de minimis-belopp oberoende av
pa vilket satt kostnaderna forvekligas. Det ar alltid finansieringsmottagaren som
ansvarar for uppfoljning av det influtna beloppet

= Finansieringsmottagarens namn, FO-nummer, storlek, bransch, landskap,
finansieringsformen, datumet for beviljandet samt beloppet av beviljad och
utbetald finansiering ar offentligt tillganglig information

= Business Finland kan utbyta information om finansieringsmottagaren med de
ovriga finansiarerna och myndigheterna

= Finansieringsmottagaren ska meddela om erhallen finansiering fran Business
Finland vid informering om projektet och projektresultaten.
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Villkoren begransar de kostnader som kan
godtas

= De minimis-forordningen férbjuder direkta kostnader som hanfor sig till

exportmangderna, etableringen av ett distributionsnat och dess verksamhet eller
till 6vrig exportverksamhet

= Godtagbara kostnader ar inte heller kostnader for lagerbyggnader, logistikcentraler
eller for andra direkta investeringar som hanfor sig till distribution eller
kostnaderna for verksamheten

= Business Finland godkadnner kdp fran bolag i samma koncern men inte av andra
intresseforetag

= En utgift som baserar sig pa en bestallning gjord innan projektperioden kan inte

riktas till projektet, om inte bestallningen har en avbokningsmaojlighet kopplad till
projektinledningen
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Offentlig finansiering av projektet

= T ett Tempo-projekt ar det inte tillatet att inkludera kostnader, som har erhallits
annat offentligt stod

= Den gemensamma stddandelen som beviljas av Business Finland och annan
offentlig finansiering ska inte tacka hela beloppet av de totala kostnaderna fér den
verksamhet eller de projekt som omfattas av statligt stod. Business Finland
minskar vid behov sin egen finansiering sa att gransbeloppet inte éverskrids.

= Kunden bér meddela Business Finland om projektets kostnader underskrider den
godkanda kostnadsberdkningen. Business Finlands finansiering far inte dverstiga
hela beloppet for projektkostnaderna.

= Finansieringsmottagaren ska iaktta lagen om offentlig upphandling

= Upphandlingen ska konkurrensutsattas som offentlig upphandling nar dess varde exklusive
moms. dverstiger det lagstadgade troskelvardet, 60 OO0 euro

BUSINESS
FINLAND



Andringar under projektets gang

= Om det uppstar vasentliga andringsbehov i genomforandet av projektet i

forhallande till planen, ar det bra att diskutera om dessa med kontaktpersonen for
ditt projekt genast nar behovet uppstar

» For stora forandringar soks tillstand fran Business Finland i forvag. Ansdkan gors i
natservicen

= Kontakta Business Finland i god tid vid arrangemang som galler din organisation,
sasom foretagsforvarv

= Det foretag, dit finansieringsbeslutet vill flyttas, bedéms pa samma satt som nar ny
finansiering soks
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Uppndddes madlen?

= Rapporten ska omfatta information

= jfall de mal som antecknats i beslutet har uppnatts

= om de viktigaste problemen och orsakerna till att malet eventuellt inte har uppnatts, och vilka
atgarder som foretaget har for avsikt att utfora ytterligare for att uppna malen

= om hur projektet har genomforts
= ifall genomférandet avvek vasentligt fran projektplanen
= om hur foretaget planerar att ga vidare

= Rapporten ska skickas till Business Finland inom fyra manader efter att projektet
avslutats

= Den resterande delen av finansieringen betalas utgaende fran rapporten
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Natservicen styr rapporteringen

= Rapporten gors 1 natservicen

= Rapporten kan redigeras av alla de personer som har befullmaktigats att se
uppgifterna om projektet

= Den ansvariga ledaren skickar rapporten nar den ar fardig
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Kostnaderna rapporteras inte

» Finansieringsmottagaren rapporterar inte projektets realiserade kostnader

» Finansieringsmottagaren ska dock vid behov kunna specificera kopta tjanster och
bevisa utbetalningen av loner

= Business Finland har ratt att begara den information som dvervakningen av
projektet kraver. Informationen kan till exempel besta av:

= namnen pa personerna som arbetat for projektet och penninglénerna understillda
forskottsinnehallning som betalats till dem

= kopior pa kopverifikat, fakturaspecifikationer och urvalskriterier for kdpta tjanster
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Forutsattningar for utbetalning av
finansiering

Slutstallningen i projektet Utbetalning av finansieringen

Malen har forverkligats till vésentliga delar. Finansieringen betalas till det belopp som faststalls
i beslutet.

Malen har inte uppnétts till alla delar, men Finansieringen betalas till det belopp som faststalls

projektet har i huvudsak genomfdrts enligt i beslutet.

projektplanen.

Malen har underskridits avsevart och det I forsta hand utbetalas inte den aterstdende delen

férekommer betydande brister i genomférandet av  av finansieringen. Aterkrav p& en del av forskottet
projektet. Féretaget har dock fort projektet framdt kan 6vervdgas, om projektets genomférandegrad

till vissa delar. ar mycket liten.
Malen har vasentligt inte realiserats och Den slutliga utbetalningen for projektet utfdrs inte
finansieringen har uppenbart anvants pd ett satt och betalt forskott dterkrévs.

som awviker fran projektplanen.
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Projektets ansvariga ledare ansvarar for
att

= Business Finlands finansieringsvillkor foljts i genomforingen av projektet
= finansieringen har anvants for atgarder i enlighet med projektplanen

= finansieringen inte har anvants for att kdpa tjanster av andra intresseforetag an
koncernbolag

= finansieringen inte har anvants for att stdda export, grunda ett
distributionsnatverk och for verksamhet i andra medlemsstater eller tredje lander
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Erbjudande om Finnveras driftskapitalldn

= Vad: Finnvera kan erbjuda ett driftskapitallan pa 10 000 - 50 QOO till foretag som fatt Tempo-
finansiering (Tempo-finansiering har mottagits och eventuella villkor har realiserats). Lanet ar
vanligtvis utan sakerhet med en aterbetalningstid pa hdgst 6 ar och hégst 2 ar av
amorteringsfrihet. For ett genomsnittligt foretag ar rantenivan 3,5 %, rantenivan ar
foretagsspecifik. Laneerbjudandet géller i flera manader (3-6 manader).

= Hur: Lanet ansoks genom att skicka en begaran pa adressen tempo@finnvera.fi inom en manad
efter att finansieringsbeslutet mottagits. Meddelandet ska kortfattat beskriva behovet av ett
driftskapitallan. Mer detaljerad information kan efterfragas per e-post tempo@finnvera.fi.

= Finnvera kontaktar dig per telefon efter att ha mottagit e-posten.

BUSINESS
FINLAND


mailto:tempo@finnvera.fi
mailto:tempo@finnvera.fi

Avslutningsvis

= All dokumentation i anslutning till projektet ska forvaras 10 ar efter utbetalning av
det sista finansieringsbeloppet
= Business Finland, Statens revisionsverk, Europeiska kommissionen och Europeiska

revisionsratten har ratt att granska finansieringsmottagarens ekonomi och verksamhet enligt

vad som ar nddvandigt for utbetalningen av finansiering och tillsynen éver hur medlen
disponeras

= Om det forekommer oklarheter eller missbruk i anvandningen av finansieringen,

har Business Finland ratt att aterkrdva finansieringen helt eller delvis inklusive
ranta

= \/id utgangen av projektet ar det bra att vara i kontakt med Business Finland for att
diskutera eventuella fortsatta planer.
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