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RAHOITUSPAATOS JA PAATOKSEN VAHVISTAMINEN

= Rahoituspaatoksella mainitaan mm. projektin toteutusaika, myonnetyn rahoituksen
maara seka rahoitusprosentti seka mahdolliset erityisehdot.

= Myonnetty rahoitus on de-minimis -muotoista tukea

= Rahoituspaatos on julkinen. Julkista tietoa ovat lisaksi mm:
= Rahoituksen saajan nimi, y-tunnus seka myonnetyn ja maksetun rahoituksen maara.
= Projektisuunnitelma tai loppuraportti ei ole julkinen tieto.

= Projektilla sovellettavat rahoitusehdot |0ydat asiointipalvelusta.
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VASTUULLISEN JOHTAJAN JA YHTEYSHENKILON
ROOLIT

= Vastuullinen johtaja on rahoituksen saajan (yrityksen) valtuuttama henkilo, joka on
palvelussuhteessa rahoituksen saajaan tai jolla on vastuuasema organisaatiossa

= Vastuullinen johtaja vastaa:

= Projektin toteuttamisesta rahoitusehtojen ja projektisuunnitelman mukaisesti
= Projektin raportoinnista

= Yhteyshenkilo rekisteroityy asiointipalvelu kayttajaksi ja hoitaa yhteydenpidon Business
Finlandiin.

= My0os yhteyshenkilon tulee olla palvelussuhteessa rahoituksen saajaan tai hanella tulee olla
vastuuasema organisaatiossa.

= Raportin voi [ahettaa vain vastuullinen johtaja tai edustamisoikeuden yksin omaava
henkilo
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RAPORTOINTI

= Raportointi tehdaan Business Finlandin asiointipalvelussa
= Ei MyBF:ssa.

= Raportointia varten asiointipalvelussa on raportointipohja, joka ohjaa raportin tayttamisessa.

= Raportille taytetaan sanallinen sisaltoraportti seka projektin raportoitavat kustannukset.

Business Finland kasittelee sisaltoraportin seka raportoitavat kustannukset samanaikaisesti.

= Raportoinnin perusteella on pystyttava osoittamaan, miten projektisuunnitelmaa on
toteutettu ja mita toimenpiteiden tuloksena on syntynyt.

= Raportointi tulee tehda maaraaikojen puitteissa.

= Raportointiaikataulun mukaisen maaraajan jalkeen toimitettavaa loppuraporttia ei kasitella
eika rahoitusta makseta.

= Kiinnita raportoinnilla erityisesti huomiota:
= Miten projektin tavoitteet ovat toteutuneet
= Mitka ovat olleet mahdolliset poikkeamat ja haasteet tavoitteiden saavuttamisessa
= Jatkosuunnitelmat
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RAPORTOINTI — KUSTANNUKSET JA RAHOITUKSEN
MAKSAMINEN

= Raportoi projektin kustannukset raportin kustannukset-sivulla.

= Liita raportin liitteeksi:
= Tilintarkastajan tarkastusraportti projektin kustannuksista
= Palkkaerittelylomake Y4

= Linkki lomakkeelle

= Business Finland maksaa myonnetyn rahoituksen hyvaksytyn loppuraportin perusteella

= Avustuksen ensimmainen era voidaan maksaa ennakkona alle 5 vuotiaille yrityksille.

= Rahoitusta ei voida maksaa jos:

» rahoituksen saaja on laiminlyonyt veroihin tai muihin lakisaateisiin velvoitteisiin liittyvia rekisterdimis-,
ilmoitus tai maksuvelvoitteensa

» rahoituksen saaja on laiminlyonyt Business Finlandilta saamiensa lainojen takaisinmaksuvelvoitteet

= Lisaksi yrityksen tulee olla toimittanut osakeyhtiolain mukaisesti tilinpaatos seka tarvittaessa
tilintarkastuskertomus kaupparekisteriin
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https://www.businessfinland.fi/globalassets/finnish-customers/01-funding/08-guidelines--terms/forms/palkkaerittely_y4.xlsx
https://www.businessfinland.fi/globalassets/finnish-customers/01-funding/08-guidelines--terms/forms/palkkaerittely_y4.xlsx

TILINTARKASTAJAN TARKASTUSRAPORTTI

= Raportoidut kustannukset vahvistetaan tilintarkastajan tarkastusraportilla.
Tarkastusraportti on pakollinen liite.

= Maaramuotoinen raporttipohja l0ytyy Business Finlandin verkkosivuilta
= Linkki verkkosivuille

= Tarkastusraportin kohtuulliset kustannukset voidaan hyvaksya projektin suoraksi
kustannukseksi
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https://www.businessfinland.fi/palvelut/rahoitus/rahoituspalvelut/ohjeet-ehdot-ja-lomakkeet/tilintarkastajille/
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PROJEKTIKIRJANPITO
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Rahoituksen saajan on jarjestettava kirjanpitonsa siten, etta projektista aiheutuneet
kustannukset voidaan yksildida ja niiden yhteys kirjanpitoon ja raportoituihin kustannuksiin
voidaan todentaa.

Jos rahoituksen saajan kirjanpitojarjestelma ei mahdollista kustannuslajikohtaisen raportin
laatimista, rahoituksen saajan tulee laatia muu laskelma, josta on nahtavissa kirjanpidon
kustannusten kohdistaminen kustannuslajeille (esim. Excel).

Projektin asiakirjat (ml. projektikirjanpito) ja muu projektin tarkastuksen kannalta
tarpeellinen aineisto on sailytettava vahintaan kymmenen vuoden ajan projektin
viimeisesta maksuerasta.

Tybajanseuranta on osa projektikirjanpitoa.
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TYOAJANSEURANTA
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= Jokaisen projektille tyota tekevan henkilon on projektin keston ajan pidettava tunti- ja
paivatasoista tydajanseurantaa projektille tekemastaan tyosta

= Tunnit tulee kohdistaa niille paiville, joina tyo on tehty

= Projektin vastuullisen johtajan tai tyontekijan esihenkilon on vahvistettava tyotunnit
vahintaan kerran kuukaudessa. Toimitusjohtaja tai projektin vastuullinen johtaja eivat voi
itse vahvistaa omia tyotuntejaan. Vahvistamisesta on kaytava ilmi henkilon nimi, joka
vahvistamisen on tehnyt seka paivamaara, jolloin vahvistus on tehty ja vahvistamisen tulee
olla todennettavissa jalkikateen.

= Mikali yrityksen tyoajanseurantajarjestelma ei mahdollista projektityon seuraamista, tulee

projektitunteja seurata joka tapauksessa kirjallisesti esimerkiksi Excelissa.
= Esimerkkipohja tuntiseurannasta I6ytyy Business Finlandin verkkosivuilta (linkki esimerkkipohjaan)
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https://www.businessfinland.fi/contentassets/23a940127cd54441aa1be48cb566c554/tuntiseuranta.xlsx

RAHAPALKAT

= Projektin palkkakustannukset hyvaksytaan palkkaerittelylomakkeen Y4 perusteella
= Palkkaerittelylomakkeella on valmiit kaavat, joiden pohjalta projektipalkka lasketaan.
= Palkkaerittelylomakkeella on erilliset ohjeet sen tayttamista varten.

= Projektipalkka muodostuu henkilolle maksetun kokonaisrahapalkan ja projektityon

suhteesta. Kokonaisrahapalkka sisaltaa henkilon ennakkopidatyksen alaisen rahapalkan.

= Huomio palkkaerittelylomakkeen ohjeet siita, mita eria kokonaisrahapalkkaan voidaan sisallyttaa

= Kaytannodssa kokonaisrahapalkka sisaltaa vain maksetun tavanomaisen kuukausipalkan, ei
esimerkiksi lomarahoja, lomakorvauksia tai luontoisetuja

= Vahintaan 10 % yrityksesta omistavalle henkilolle projektiajan kuukausittaiseksi
kokonaisrahapalkaksi enintaan 4000 euroa/kk, josta rahoituksen saaja voi tilittaa
projektille tehdyn osuuden.
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HENKILOSIVUKUSTANNUKSET
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Henkilosivukustannuksiksi voidaan hyvaksya 30 prosenttia maksetuista
projektipalkoista, jotka on hyvaksytty projektille. Naiden kustannusten ei tarvitse
sisaltya rahoituksen saajan projektikirjanpitoon. Jos rahapalkoista ei makseta
sosiaaliturvakustannuksia Suomeen, henkilosivukustannuksia ei hyvaksyta.

Henkilosivukustannuksiin sisaltyvat muun muassa:
= arkipyhat, loma-ajan ja sairausajan palkka, lomakorvaus ja lomaraha
= sosiaaliturvan kustannukset

= muut tyovoimakustannukset, esimerkiksi rekrytointikustannukset, henkilostokoulutus,
luontoisedut seka tyo- ja suojavaatteet.

- Kyseisia kustannuksia ei voida raportoida suorina kustannuksina
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YLEISTA KUSTANNUSTEN HYVAKSYTTAVYYDESTA
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Kustannukset ovat hyvaksyttavia jos ne ovat:

= Projektisuunnitelman mukaisia seka aiheutuneet projektin toteuttamisesta sen kestoaikana (projektiaika
seka suoriteperuste)

= Projektin toteuttamisen kannalta valttamattomia ja kohtuullisia
= Maksettuja ja rahoituksen saajan kirjanpidossa
= Nettomaaraisia ja arvonlisaverottomia

Rahoituksen vaikuttavuuden varmistamiseksi projektille voidaan hyvaksya vain hankintoja ja
tyota, joiden kirjallinen tilaus tai sopimus on tehty rahoitushakemuksen jattamisen jalkeen.
Ennen rahoitushakemuksen jattamista projektin toteuttamista varten tilattu hankinta voidaan
poikkeustapauksessa hyvaksya vain, jos tilauksessa tai sopimuksessa on ehto siita, etta
hankinta peruuntuu, jos rahoituspaatos on kielteinen. Kustannukset ovat talloinkin
hyvaksyttavia vasta aikaisintaan rahoitushakemuksen jattamispaivasta alkaen

Lisaksi kustannusten tulee perustua laskutukseen. Business Finland ei hyvaksy ostojen
kohdistamista projektille esimerkiksi prosenttiperusteisesti ostolaskun summasta. Mikali
samalla laskutuksella yritysta on laskutettu muustakin, kuin projektille kuuluvista kuluista,
tulee ne voida eritella laskutukselta
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KUSTANNUKSET, JOITA EI HYVAKSYTA
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Projektisuunnitelmaan kuulumattomat kustannukset

Ostot ja vuokrat muilta intressiyhtioilta pois lukien saman konsernin muut yritykset

Lisaksi erityisesti :

Edustuskulut, lahjat ja lahjoitukset

Lilkketoimintaan, tuotantoon, mainontaan, markkinointiin tai myyntiin liittyvat kustannukset
Messukustannukset

Rahoituskustannukset

Kustannukset, joihin kohdistuu sellaista julkista tukea, jonka ehdoissa kielletaan muu julkinen tuki
(mm. starttirahaa samalta ajalta saaneen henkilon palkkakustannukset)

Muuta julkista tukea sisaltavat palvelut

Rahoitusehtojen kohdassa 15 "Ei-hyvaksyttavat kustannukset” on eritelty lisaa
kustannuksia, joita ei voida missaan tilanteessa hyvaksya.
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INTRESSIYRITYKSEN MAARITELMA
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Intressiyhteydella tarkoitetaan tilannetta, jossa toinen yritys tai tahan yritykseen sidoksissa
oleva henkilo voi vaikuttaa rahoituksen saajan hankintapaatoksiin. Yritykset ovat toistensa
intressiyrityksia esimerkiksi silloin, kun niiden valilla vallitsee jokin seuraavista
intressiyhteyksista:

1. Maaraysvaltasuhteen perusteella muodostuva intressiyhteys

=  Sama yksityishenkilo voi kayttaa maaraysvaltaa molemmissa yrityksissa tai toinen yritys voi kayttaa
maaraysvaltaa toisessa yrityksessa

2. Omistusosuuden perusteella muodostuva intressiyhteys

» Osakepaaomasta tai vastaavasta omasta paaomasta on vahintaan 20% valittomasti tai valillisesti saman
yksityishenkilon tai toisen yrityksen valittomassa tai valillisessa omistuksessa tai hallinnassa

3. Yksityishenkilon aseman tai tehtavan perusteella muodostuva intressiyhteys

= Sama henkilo toimii molemmissa yrityksissa vastuullisessa asemassa. Esimerkiksi hallituksen jasenena,
tyontekijana tai rahoittajana

4. Perheenjasenyyden tai [ahisukulaisuuden perusteella muodostuva intressiyhteys
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OSTOT JA VUOKRAT
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Raportoinnilla suorina kustannuksina raportoitavat kustannukset raportoidaan ostoina
ja vuokrina.

Naihin sisaltyvat:

1. Palvelusostot

= Yksinomaan projektissa kaytetyt ja laskutuksen mukaiset asiantuntijapalvelut
2. Aineet ja tarvikkeet

= Aine- ja tarvikekustannukset voidaan hyvaksya projektisuunnitelman ja laskutuksen mukaisina. Sisaiset aine- ja
tarvikeveloitukset raportoidaan omakustannushintaisina.

3. Laitevuokrat

»  Projektin kestoaikana paaasiassa projektin kaytossa olevien koneiden ja laitteiden vuokrauskustannukset
=  Ohjelmistojen lisenssimaksut projektiajalta seka pilvipalveluhankinnat

4, Ostot konsernin sisalta

= Ostot saman konsernin sisalta hyvaksytaan laskutuksen mukaisina. Ulkomaisilta konserniyrityksilta tehdyista
ostoista tulee olla maininta rahoituspaatoksen erityisehdossa

Raportoinnilla tulee eritella erikseen projektin merkittavimmat ostot

BUSINESS
FINLAND



MUUT KUSTANNUKSET

= Projektille voidaan hyvaksya laskennallinen 10 prosentin muiden kustannusten era, joka
lasketaan ostojen ja vuokrien seka rahapalkkojen yhteissummasta

= Muita kustannuksia ovat:
= yleis-, matka- seka rahtikustannukset, tilavuokrat, laiteostot ja laitepoistot

= Muihin kustannuksiin luettavia eria ei voida raportoida projektin suorina kustannuksina
eika niiden tarvitse sisaltya projektikirjanpitoon
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HANKINTALAKI

= Jos projektilla tehdyn hankinnan arvonlisaveroton kokonaisarvo on 60.000 euroa
tai enemman, hankinta pitaa kilpailuttaa hankintalain mukaisesti.

= Vastuu kilpailuttamisesta on rahoituksen saajalla.

= Tilityksen liitteeksi on toimitettava kopio HILMA-ilmoituksesta.
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PROJEKTI-
MUUTOKSET
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PROJEKTIMUUTOKSET SEKA MUUTOKSET
YRITYKSESSA

= Eri muutostarpeiden yhteydessa, esimerkiksi aikatauluun ja projektisuunnitelmaan liittyen, ole
ajoissa yhteydessa Business Finlandin asiakasvastaavaan tai rahoitusasiantuntijaan.

= Rahoituksen saajan on saatava suostumus projektimuutoksiin. Suostumus on haettava
kirjallisesti etukateen, jos projektin eteneminen poikkeaa suunnitelmasta seuraavilta osin:

= merkittavat muutokset projektisuunnitelmassa seka kustannuslajimuutokset
= Aikataulumuutokset ja loppuraportointipaivan siirto
= Projektin vastuullisen johtajan vaihtaminen

= Muutoksista pitaa ilmoittaa:
= projektin aikana
= viiden vuoden ajan rahoituksen viimeisen eran maksamisesta

= Muutoksenhaku tehdaan Business Finlandin sahkodisen asioinnin kautta
= |inkki asiointipalveluun
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https://www.businessfinland.fi/palvelut/rahoitus/rahoituksen-asiointipalvelu/
https://www.businessfinland.fi/palvelut/rahoitus/rahoituksen-asiointipalvelu/

LINKIT JA OHJEET VERKKOSIVUILLE

Rahoitusehdot
= Rahoitusehdot. Loydat rahoitusehdot myos projektin asiakirjoista asiointipalvelusta.

Asiointipalvelu
= Asiointipalvelu

Ohjeet raportointiin

= Ohjeet raportointiin

= Palkkaerittely Y4

= Esimerkkipohja tybajanseurantaan

Ohjeet tilintarkastajalle
= Ohjeet tilintarkastajalle
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https://www.businessfinland.fi/palvelut/rahoitus/rahoituspalvelut/ohjeet-ehdot-ja-lomakkeet/tilintarkastajille/
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